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TUTORIAL PARA TUTORES AVA UENP

Acessar a plataforma
ava.uenp.edu.br

Acesse 0 Moodle com seu login e senha institucionais.

%3 avauenp.edulbr @

Coordenadoria de
Educagiio a Distincia

Ve gisciplings = ] . Ver disciplings =

Se perdeu o acesso, ou ndo consegue acessar.
envie um email para ead@uenp.edu.br ou suporte.ead@uenp.edu.br
WhatsApp EAD (43) 9153-7706
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TUTORIAL PARA TUTORES AVA UENP

1. Acesse o0 Moodle com seu login e senha institucionais.

B E-mail : eod@uenp.edu.br

Pagina inicial  UEMP

uenp  J

Re Fale conosco : (43) 3511-3200 B E-mail : ead@uenp.adu.br

= i Passo 1: O Ponto de
Partida (Ativando o Modo
Faeclou adsahal de edicao). Paramodificar
T E— qualquer coisa, 0 modo de

edicdo precisaestar ligado.

Alguns cursos podem permitir o

2 0 ° v Modo de ediciio ()

Pégina iniciol Poinel Meus cuncs  AdministrocSo do site  UENP

As funcdes estatais e sua separacdo No canto superior direito da tela,
coinli rocure pelo botdo "Modo de edi¢ao"
que vocé vai /
Inicio 2 Funcdes Executiva e Jursdic i
administrar. -

res da UENF voc lem aulonomia em escolher o que estudan!

asto didabca do cunso

Se vock obliver nola 80 ou superior, voc® poderd emifir o seu comprovante de conclusdo e aprovagdo no curse, que estard disponivel na
oba Cerficogdo
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MF woc# tem autenomia em escolher o que eshedar!

4. Clique nele. Voce notara que novos icones € menus (como "Editar" e "Adicionar uma atividade ou
recurso") aparecerao em cada topico da disciplina.

As fungoes estatais e sua separagdo Pr———y

Inicia A

ENF vook hem autenomia em escolber o que estudar

Se vocé obliver nola 60 ou superior, vocé poderd emilir o seu comprovante de conclusdo e aprovagdo no cuse, que edard disponivel na
aba Cerlific agdo.

. + Adiclonss ums athvidade cu resurso

Passo2: Editando osTopicos (Estruturada Disciplina)

Como renomear mddulos para organizar o contetido. (também para adicionar descricao.)
1. Com a edicdo ativada, va até o topico que deseja alterar (ex: "Avaliagdo").

2. Clique no icone de 3 pontos.
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As fungdes estatais e sua separagdo [ agses e # |
Pamicipanias Notas Redatornios Mais ~
Inicio Apresentagdo do curso 1. Fungdo estatal - Concalio @ 2 g &es Exvacutiva @ 50
UNCA0 Legisiatig - Fungao I... AvOBOGHC Ajudn +

Gl

agora que vook |§ estudow fodo o confeddo do nesso curse, faremes uma avaliegdo da sua oprendizogem
& ovallagdo send reciitoda por melo de um questiondrio contende 5 quesides. Cada questdo vale 30 ponios.

Lembre-sel Voc# prectsa obber nofa kgual ou superior o 60 pentos para receber a sua certificagdo, ou sejo, acertor pelo mencs 3 das 5

3. Digite o novo nome (ex: "Unidade 1").
4. Aperte em salvar mudangas.

o i (4] 351 1-X200 B E-mol : nodSuargp.adu b

~ Geral

B/ BEdmMwger I FEE E - ]
L]
L]
> Restringir acesso
=

Passo3: DisponibilizandoContetudos(MateriaisdeAula)
Como enviar PDFs, slides, textos e links para os alunos.
1. Vi até o topico onde deseja inserir o material.
2. Clique em + Adicionar uma atividade ou recurso (localizado no final do topico).
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As fungdes estatals e sua separagdo Mpesemite 2

ENF vock lem aulsnemia em eicolhel o que silvdon

Se vocd obliver nola 40 ou superior, vock poderd emillir o seu comprovanie de conchuslio e aprovagde no cwe, que elord disposivel na
aba Cedficnsde

A BS0nE U aaclate o rRCU

3. Uma janela se abrird. Para atividades ou recursos, escolha:

* Arquivo: Para subir PDFs, Word, PowerPoint.

* URL: Para colocar links de sites externos, videos do YouTube ou artigos.
*Texto, foto ou video: Va em Area de texto e midia.

Adicionar uma otividade ou recurso

EQUIPE
EAD

-

p—

* Passo seguinte: Dé um nome ao arquivo (ex: livro x), arraste o documento do seu computador para a caixd™=="
de arquivos e clique em Salvar e voltar ao curso.
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> Aparéncia
> Configuracées comuns de madulos
> Reskringir acesso
> Tags
> Competéncias

st b m o

Passo 4: Criando Atividades (Para avaliacdo ou interacao)

Comoinserir tarefas para os alunos entregarem trabalhos ou foruns de discussao.

1. Clique novamente em + Adicionar uma atividade ou recurso no topico desejado.
2. Escolha o tipo de atividade:

* Tarefa (Para recebimento de trabalhos):

1. Selecione Tarefa.

Adicionar uma atividade ocu recurso x

2. Dé um nome (ex: "Envio do Fichamento").
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3. Na "Descri¢ao", explique detalhadamente o que o aluno deve fazer.

Novo Tarefa

Expandi fuda
v Gerdl
Norme da tarsfa ] Enwic do fichamenic
Descrigdo Editar Exibir Inserir Formato Ferramentas  Tabela  Ajuda
9 ¢ B I HB® BMur i I == = 8 % = =
envie a tarefa pois vale ponto.
o Build with @ tirwMCE
4. Na secao Disponibilidade, configure a "Permitir envios a partir de" e a "Data de entrega".

~ Disponibilidade

Permite envics a parfirde @ Habilitar | 22 % | | akoril # | | 2026 # | | oo | | 0o # | ]
Data de enfrega 9 Hakilitar | 25 & | | aboril + ‘ | 2025 & | \ 0o ‘ | oos|
Data limite ©® O Habiltor | 22 # || ak ¢ || 2026 # s ||z | O
Lembre-me de avaliorpor O Hobilitar | & # : 2026 = H % |

Sempre exibir descrictio @

5. Em Tipos de envio, deixe marcado "Envio de arquivo" (se eles precisarem subir um PDF/Word) ou
"Texto online" (se forem digitar direto no Moodle).

v Tipos de envio

6. Role até o final e clique em Salvar e voltar ao curso.
1.*Forum (Para discussdes em grupo):

Selecione Forum.
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Adicionar uma atividade ou recurso "
Busco
odos Afividodes Recursos
Area de texto base de
e midia Arquivo dados personalizado Chat pocote IMS
fe I w0 b+ : ] T i+ T 0
P @ @ @ &
Escolh Féeum Glosidrio H5P C
v @ e : ] w O w0
= (1] B (3 {
Ligdo 5 Pdgina Pasta
T 0 w @ i 0 w 0
i & [ & *
Questionario Quizventure Tarefa URL
ir O T 0 i 0 w O r 0
Ou navegue pelo conteddo em oodleMet
2. Dé um nome e escreva a pergunta geradora na "Descri¢do".

Novo Forum

Expandic da
v Geral
MNome do Férum L] forum sobre o avo!
Editar Exibir Inserir Formato  Ferramentaz  Tabela  Ajuda
6 ¢ B I HEY WMer &3 I =T == NN = =

escreva e discuta scbre o ava

Build with @) tinwMCE

Tipo de Farum (7] Forum geral %
3. Escolha o "Tipo de férum" (o "Forum geral" € o mais comum).
4. Clique em Salvar e voltar ao curso.

Passo 5: Editando ou Excluindo Itens

Errou algo? E facil corrigir.

1. Com a edicdo ativada, va até o item que deseja alterar.
2. Clique no menu Editar ao lado do recurso ou atividade.
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PP veed hem autanamin om sscclher & que eshudarn

e vach abliver nota 40 au ruperior, vecd pedend omitir o 1eu comprevante de concluide o aprevesds no curse, quo exterd dirpanivel na

abo Ceriicagds,

# Rdicsna U St o 1RTETRD.

3. Escolha Editar configura¢des para mudar nomes, datas ou arquivos.

As fungdes estatais e sua separagdo rr—

VeO8 Tem avionomie em e100her ¢ que situdar

Se voe

obiver ot §0 o0 SRR, vood padend amilie & 16U compevonte de concivide @ aproveg o RO DU, que Sl dapanivel ne
abo Cerliicogda

- ARSI SR O BT E

T EEE

4. Escolha Ocultar se quiser que o item fique invisivel para os alunos enquanto vocé¢ trabalha nele.
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+ Adicionar ma athvidad Ou MBCER0

@ & Mosirr na pdgina do
curta

O T Oeulter na pégina da
cuwnn
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Excluir otividode?

Equipe de Educacio a Distancia - Reitoria.
Universidade Estadual do Norte do Parana - UENP.
Telefone: (43) 3511-3200. WhatsApp EAD (43) 9153-7706
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