
TUTORIAL PARA TUTORES AVA UENP 

Acessar a plataforma   
   ava.uenp.edu.br

2. 

Acesse o Moodle com seu login e senha institucionais. 

Se perdeu o acesso, ou não consegue acessar.
envie um email para ead@uenp.edu.br ou  suporte.ead@uenp.edu.br

WhatsApp EAD (43) 9153-7706 



TUTORIAL PARA TUTORES AVA UENP 

Passo 1: O Ponto de
Partida (Ativando o Modo
de edição). Paramodificar
qualquer coisa, o modo de
edição precisaestar ligado.

2. 

 
3. 

Entre na disciplina
que você vai
administrar. 

1. Acesse o Moodle com seu login e senha institucionais. 

No canto superior direito da tela, 
procure pelo botão "Modo de edição" 



 
Como renomear módulos para organizar o conteúdo. (também para adicionar descrição.) 
1.
2. 

Com a edição ativada, vá até o tópico que deseja alterar (ex: "Avaliação").
Clique no ícone de 3 pontos. 

4. Clique nele. Você notará que novos ícones e menus (como "Editar" e "Adicionar uma atividade ou 
recurso") aparecerão em cada tópico da disciplina. 

Passo2: Editando osTópicos (Estruturada Disciplina)



3.
4. 

Digite o novo nome (ex: "Unidade 1").
Aperte em salvar mudanças. 

 
Como enviar PDFs, slides, textos e links para os alunos. 
1.
2. 

Vá até o tópico onde deseja inserir o material. 
Clique em + Adicionar uma atividade ou recurso (localizado no final do tópico). 

 
Passo3: DisponibilizandoConteúdos(MateriaisdeAula)



3. Uma janela se abrirá. Para atividades ou recursos, escolha: 
* Arquivo: Para subir PDFs, Word, PowerPoint. 
* URL: Para colocar links de sites externos, vídeos do YouTube ou artigos.
*Texto, foto ou vídeo: Vá em Área de texto e mídia. 

* Passo seguinte: Dê um nome ao arquivo (ex: livro x), arraste o documento do seu computador para a caixa
de arquivos e clique em Salvar e voltar ao curso. 



 
Passo 4: Criando Atividades (Para avaliação ou interação) 
Comoinserir tarefas para os alunos entregarem trabalhos ou fóruns de discussão. 

2. Dê um nome (ex: "Envio do Fichamento"). 

1.
2. 

Clique novamente em + Adicionar uma atividade ou recurso no tópico desejado.
Escolha o tipo de atividade: 

* Tarefa (Para recebimento de trabalhos): 
1. Selecione Tarefa. 



3. 

4. 

*Fórum (Para discussões em grupo): 1.

Selecione Fórum. 

Role até o final e clique em Salvar e voltar ao curso. 

Na "Descrição", explique detalhadamente o que o aluno deve fazer. 

Na seção Disponibilidade, configure a "Permitir envios a partir de" e a "Data de entrega". 

5. Em Tipos de envio, deixe marcado "Envio de arquivo" (se eles precisarem subir um PDF/Word) ou 
"Texto online" (se forem digitar direto no Moodle). 

6. 



2. 
 

Dê um nome e escreva a pergunta geradora na "Descrição". 

3.
4. 

Escolha o "Tipo de fórum" (o "Fórum geral" é o mais comum).
Clique em Salvar e voltar ao curso. 

Passo 5: Editando ou Excluindo Itens
Errou algo? É fácil corrigir. 
1.
2. 

Com a edição ativada, vá até o item que deseja alterar.
Clique no menu Editar ao lado do recurso ou atividade. 



3. 

4. 

Escolha Editar configurações para mudar nomes, datas ou arquivos. 

Escolha Ocultar se quiser que o item fique invisível para os alunos enquanto você trabalha nele. 



5. Escolha Excluir se quiser apagar o item definitivamente. 



Equipe de Educação a Distância - Reitoria. 
Universidade Estadual do Norte do Paraná - UENP.
Telefone: (43) 3511-3200. WhatsApp EAD (43) 9153-7706 
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